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Ciceron Assistent

Bakgrund

Denna lathund ska ge fértroendevalda och tjinstepersoner stdd och vigledning for att
komma i ging med anvindningen av Ciceron Assistent. Lathunden dr en férenklad
version av leverantérens egen anvindarmanual.

Forutsattningar

Ciceron Assistent kan anvindas i surfplattor, smarta telefoner och pa en vanlig dator.
Allt som behévs dr webblisare, internetanslutning och BankID.

Aviseringar om nya handlingar kommer att skickas till den mejladress som du har fatt
av kommunen. Om du 4r fértroendevald sd dr e-postadressen

fornamn.efternamn@politik.alvsbyn.se.

Logga in

G4 till https://alvsbyn-assistent.ciceron.cloud/ i din webblisare. Spara webbadressen
som ett bokmairke 1 webblésaren.

CICERON ASSISTENT

*Anvandarnamn | | |

“Lasenord

ELLER

.I'r, Logga in med BankiD
e

Klicka pd Logga in med BankID.
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Ciceron Assistent

sbyn-assistent.ciceron.cloud/r ht N - &

@ Google ¢ Supportportal - Cic... Granskning av kor & Gisaweb [ Ec rtsida (B E-tjanster -login [ Netpublicator () Ciceron Do dra favoriter

2 3 JUN  Kommunfullmaktige

2025 Forsen

DAGORDNING

ERNCICIEIN C |

Jouiepa]

Till héger om arbetsytan finns det flikar dér det gar att vélja mellan olika funktioner.

e Fliken M&ten — hir tar du del av dagordning och handlingar infér méten.

e Fliken LLedamot — hir ser du vilka som sitter i den beslutsinstans som valts.

e Fliken S6k — hir kan du s6ka bland allt material som blivit publicerat i
Assistenten, som du har behérighet att ldsa.

e Fliken meddelande — skicka interna meddelanden till andra Assistent-anvandare.

Logga ut genom att klicka hir:
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Fliken Moten

sbyn-assistent.ciceron.cloud/meeting.htm| [ R

@ Google t Supportportal - Cic.. Granskning av kom... ) GISAWeb [ Ecos-Startsida () E-tjanster-login @l Netpublicator @ Ciceron DoA B Andra favoriter

U
DAGORDNING ity
2025 Valj manad v &
Vali mote.. -
Valj mote. @
2025-02-24 1300 Forsen
Q

2025-04-14 13:00 Forsen
2025-06-23 Forsen
2025-10-20 Forsen
2025-11-24 Forsen

Jowrepa

Nir du loggar in kommer du att se dagordning f6r “aktuellt méte” eller ndrmast
kommande méte. Om det saknas aktuella méten far du istillet vilja méte i den bld
menyn uppe till hoger.

Val av mote

For att vilja mote, klicka pa det bld féltet lingst upp till hoger. Filtet innehaller
information om beslutsinstans, métesdatum och plats f6r métet. Nir du klickar pa
kalendermenyn utvidgas den och du kan vilja beslutsinstans, manad och enskilt mote.

Tips! Du behéver inte vilja manad, da ser du hela darets méten f6r vald instans.
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Ciceron Assistent

Dagordning

0. Information | aktuells frkgor

0. Detaljplan fdr fastgheten Parikvarterat 9 m M, Slottshdjden '.

3. Motion om Infarende av lritidscheck -.
Motespunkter aptakfie: ¥

04, Bildande av en ny kollektiviralkmyndighet | Skéne n.
antal kommentarer *

05. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 8@ m A, Slottshdjden n“

06. Remiss - Bildande oy én Kollektivirafilkmyndighet | SKane n“

Nir du har valt ett méte kommer dagordningen att se ut som ovan. Overgripande
dokument, s som kallelse och protokoll, ligger alltid 6verst.

For varje métespunkt finns angivet antal filer och antal kommentarer. OBS! Varje
anvindare kan endast se sina egna kommentarer.

|_.. e | R \ 5 -10 £ Kommunstyrelsen

| ! Guimariceracs mosspuker har uppdakerans saakn o THade pd mitel senast X |

1, Usracining o staks! om

2 Ansoksn om bidrag 2015 n n

D_. bt o i il LW 42 ot sk atiocinrs. I B

Nir en dagordning har férindrats sedan sist du var inloggad kommer du att se en gul
markering vid den punkt som har férindrats. En férdndring innebir att

e  En punkt har tillkommit, eller
e LEtt dokument har tillkommit
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Overgtripande motesdokument

N R T R T R S BT,
e 8 W L R 15

| VA S | d | L
ps Kallalan mad Icamtsagningskata L J
}5 Vs Sakiument

04, Information ... cioees L |

02. Detaljplan - arteret 9 rnj
A R . L R M Rl ek L mSlt. LSS R SLEa mrom

Klicka pa dokument for att visa eller himta dokument. ”Visa” betyder att du liser
dokumentet i webblisaren. ”’Himta” betyder att du laddar ner dokumentet pa din
enhet.

Moétespunkter
For att lisa ett dokument kan du klicka pa rubrikraden eller ikonen f6r antal filer.

S AT g B g g P S TS T a8 T S S T TR g g S R F AR e i f S PR ey

02. Detaljpian 16r ra@ghelen Parkkvarteret 9 m fl, Slottshajden '
alt 1: klicka pa rubrikraden alt 2: klicka pa antal-filer ikonen

Klicka sedan pa Dokument f6r att fa fram dokumentlistan.
T gt T e s B pm ST oy T e S m F7 ™ St e e Ty

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fi, Slott

. Ikon far fil
e s

N rl-bokll.lmmhg:kr_iyming

L
B D

1ot v Filstorlek
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Ciceron Assistent

Moétespunkter med sekretess

03. Ansokan om vard enligt LVM

Om en handling dr markerad med sekretess syns det en r6d n symbol.

En sekretessmarkerad handling syns endast £6r den som har behorighet att se den.

Ovriga kan se rubriken p4 dagordningen, samt den réda symbolen, men inte
handlingen som ir sekretessmarkerad.

Om ett dokument 4r sekretessmarkerat kan du som har behérighet endast visa
dokumentet i webbldsaren, men inte ladda ner eller skriva ut dokumentet.
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Visa dokument

i
J oun deimpet
9

riamvin dodarmert

Klicka pa filen som du vill visa. Vilj ”Visa dokument”. Precis som nir du 6ppnar
overgripande dokument betyder ”Visa” att du ldser dokumentet i webbldsaren.

”Himta” betyder att du laddar ner dokumentet pé din enhet.

Lasa in data frdn - X Ciceron DoA Cice i x X Cice i x | B Nyfik

ent.ciceron.cloud html?w

@ Google ¢ Supportportal —Cic... Granskning avkom.. (8 GIS4Web [ Ecos-Startsida (G E-fjanster Jogin [l Netpublicator (€] Ciceron DoA

Tjansteskrivelse, 1

ALVSBYNS TJANSTESKRIVELSE Sida 1
KOMMUN
Sven Svensson Datum Diarienr
0929-17000 2025-09-03  TEST-2024-00067 - 1.1.3

Taxa f6r handliggning av detaljplaner

Forslag till beslut

Enligt tjinsteskrivelse.

Arendebeskrivning

Arendebeskrivning ska vara skriven pa ctt sitt som gér att den kan klistras direk i
- protokollet, max cn kvarts sida. Ange kortfattat vad arendet handlar om, hur elier
varfor drendet startats och av vem. Ange vad forslags-stillaren vill uppna. Undvik
viirdeord och adjektiv. Om hinvisning gors till uppdrag fran tidigare sammantride
L ange med datum och protokollsnummer pa ett enhetlige site (tex. KS/KF beslut
YYYY-MM-DD § X).
Spriket ska vara enkelt s art dven den som inte dr insatt i den kommunala
n organisationen kan forsta och sitta sig in i vad drendet handlar om, Inne-hllet bor
a varfor frigan ska behandlas av nimnden, vad som ska uppns, forslag och
synpunkter frin férvaltningen och limpliga alternativa frslag tll 1osningar pi frigan.

12 . .

“@, Motivering till beslut
Ett beslut som giiller myndighetsutiwning mot enskild eller kan antas paverka nigons
situation pé ett inte oberydlige site ska innehilla en klargérande motivering, om der
inte ar uppenbart obehdvligt. En motivering ska innehalla uppgifter om vilka
féreskrifter som har tillimpats och vilka omstindigheter som har varit avgorande,

Ekonomiska konsekvenser

o Hur finansieras forslaget och vilka eventuella kostnader uppkommer till foljd av
det?

[~ Y |

] Andra favoriter

Dokumentet visas nu i en ny flik. En ny flik 6ppnas i webbldsaren f6r vatje
métespunkt.
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Ciceron Assistent

Om det finns flera bilagor under samma
motespunkt kan du vixla mellan dem genom att
klicka pd den gra kvadraten till vinster i

1 kontrollpanelen.

Klicka pd nfér att utvidga menyn.
Du kan g6ra firgmarkeringar och anteckningar i
dokumentet. Ingen annan kan se dina

anteckningar eller fairgmarkeringar.

Om du vill ta bort dina markeringar, klicka pa
“Rensa”.

Avbryt

Spara
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Ciceron Assistent

Vilj firg genom att klicka pa
. den runda firgsymbolen.

' M
. Rad
@ Q
-
. Bld

Gul

Svart @
o
=

Om du vill skriva en kommentar klickar du pa T.

i Ny kommentar DL >

Dec &r vikTtigt atc komma ikdg act

i 556 tecken kvar

{ l |Privat |

[S-verssan

E EF'

heckad nilr bilden lamnas (Tuwla)

Klicka pd Spara for att spara kommentaren.
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— Linje
B rcktangel

é Frihand

B rektangel

— Linje

é Frihand

Ciceron Assistent

.

S
&

Avb vt

Spara

Forslag till beslut

[Skriv text hir]

Forvalimmeen toreslar n mnden/ komn stvrelsen ) komiman fulby
beshuta. ... coooeciee . Beslutssatser ska vara § form av tullstandig
"Art-sarser”, Forslage till beslar ska vara ovdlags

Bakgrund

[Skriv text hiir]

-Inled med en kortfarad beskrivning av har eller varfor arender ha
akrualiserars, vad forslagsseillaren vill uppna, ev. direkov for urreds
ev. fdigare beshat § arendet.

-Ange vilken enhet som handlagt drendet, vilka andra enheter/fory
som vant inblandade | beredningen same ev. resultat frin samrid /r

-Ange forvaliningens forslag dll beslut. Om det finns flera beslutsa
det redovisas varfor derea fiweslag fir bise. Ar forslaget i linje med a
riktlinjer, policys eller andra nimnds- eller kommundvergripande s
Bakgrunden/irendebesknvningen ska skrivas sd act den kan klistra
prowkoller. Det ska efterstriivas ar den ryms pd en halv Ad-sida,

Sida 11

Du kan markera
ett omrade
genom att klicka
pa rektangeln.

Om
tirgsymbolen ir
gul sa blir
textomradet
gult.

Du kan ocksa
vilja att gbra
understrykningar
eller markeringar
1 marginalen sa
som bilden visar.



Ciceron Assistent

Justera protokoll

Nir protokollet dr klart f6r justering kommer det att synas Gverst pa sidan.

DAGORDNING

L4 Protokoll test utbildning

Klicka pad protokollet fér att visa dokument.

DAGORDNING

L4 | protokell test

Visa dokument

Visa dokument
Hamta dokument
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Ciceron Assistent

Arenden - Jira Se X | ron A X @ Protokoll

] ) http lvsbyn-assistent.ciceron.cloud

@ Google ¢ Supportportal - Cic.. Granskning av kom... G & Ecos - Startsida @ E-tjanster -lo

Protokoll

* ALVSBYNS SAMMANTRADESPROT
= ) KOMMUN
B 2025-05-24

TESTNAMNDEN

Plats och tid: , lbrdagen den 24 maj 2025 kL 08:00

Ledaméter: Johan Dahlqvist m, Ordférande

Anna Lundberg s, 1:e vice ordférande
Tjanstgorande
ersittare:

Ej tjinstgdrande
ersittare:

ovriga: Amanda Johansson, sekreterare

Sara Kiillgarn, verksamhetschef
n Sandra Vistrom, sckreterare
Tim Berggren, handliggare

Gisela Bjorklund, sekreterare

11
:‘\%
Paragrafer: §5-9
Justerare:
Justeringsdatum:

‘ Underskrifter
Klicka pa ikonen E' med penna och papper. En dialogruta med BankID kommer

upp. Klicka pa ”skriv under”.

OBS! Om ikonen med penna och papper inte syns, kontakta métets sekreterare.
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Ciceron Assistent

Fliken I.edamot
L EDAMO

L4
®
Alla fortroendevalda

9 oaroendevaida (3 ersatare)

Formamn Eftermammn Uppgifer Ont
Hakan Juhailt Ordiarande
Johan Soderberg Ledamot
Annchristine  Westeriund  Ledamot i
JoEcim Eriksson Lisiamot Skl
Palie Handgian Ledamot
Hanry Lundmark Ledamot
Krisling Cavallin Lastlamiol
Kan Kraniz Lestamot
Lisa Milsson Ledamot
Agnata Lpureghled-
Burman
Tomas Marikdund Ersaflane
Roger Fredriksson Ersattans
Tommy Andersson Ersflara

Nir du klickar pa fliken Ledamot kan du se alla som sitter 1 en nimnd eller utskott.
Du kan vilja att s6ka pa politisk instans eller pa enskilda fértroendevalda.

Nir du markerar ett namn och klickar pa ”Se profil” far du upp personens e-
postadress och alla uppdrag.
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Ciceron Assistent

Alla beslutsinstanser w

Alla partier hd

Alla beslutsinstanser > Alla partier

Klicka pé det bla filtet f6r att utvidga menyn och se ”Alla beslutsinstanser” och ”Alla
partier”.

Du kan s6ka efter en person genom att skriva ett namn i sékfiltet.

Fliken Sok

wafisamialskanul m

m ity ks ﬂ

Verksamhatskonsull inom arkividsmingar iza maten

Anvind olika nyckelord for att hitta dokument eller drenden. Exempel pa nyckelord
kan vara taxa, budget, delegationsrapport, motion, medborgarférslag, mm.

I listan Gver sOkresultat far du upp de drenden som s6kordet ingar i.

OBS! Om du saknar behdrighet till den instansen som drendet behandlats i, kan du
inte 6ppna drendet utan bara se rubrik och méte.
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