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Lokalvardsenheten

Lokalvardsenheten ansvarar for att uppritthalla avtalad stidniva genom levererans av
regelmaissig stidning, storstidning, golvvard och fonsterputs. Lokalvardarnas uppgift dr
att varda lokalerna, avligsna smuts och storande skrip samt flickar. Efter stidning ska
lokalerna kinnas rena och frischa. Alla ytor som dr fria mojliggor stadningen. Det hind-
er att stidobjekt blir delvis eller inte alls stidade p g a att ytor dr belamrade t ex med
pappet, saker eller rum som 4r upptagna. I uppdraget finns inte den tiden f6r lokalvard-
arna att flytta pa olika saker, sitta upp stolar eller vinta pa att ett rum ska bli tomt.

Enligt grinsdragningen har bestillaren och verksamheten ansvar for;
e Ordning och reda
e Upphingning av sladdar
e Pedagogiskt material
e Invindig inredning som skap och lador
e Tangentbord och dataskidrm
e Vixter
o 'Tvitt av entrémattor
o 'Tvitt/damning av gardiner
e Tomma papperssortering

e Bestillningar av sopsickar, insatspasar till papperskorgar, sanitetspasar,
kompostpasar mm

Regelmissig stidning

Stidningen ska resultera 1 att stidade ytor ar fria fran synligt smuts, stérande skrip och
flickar. Med synlig smuts, storande skrap och flickar avses bland annat damm, sand,
grus, klistermarken, vatskespill, fingeravtryck, ringar efter koppar och glas. Osynlig smuts
avses smuts som inte kan ses men upplevs med andra sinnen ska minimeras, ex dalig lukt
1 lokalerna tex i hygienutrymmen etc. Vid varje stadtillfalle ska samtliga papperskorgar
och kompost témmas. Vid rengoring av golv anvinds torr — och fuktmoppning.
Kombiskurmaskiner anvinds vid fria ytor, korridorer etc. Ytor upp till 2,1 meter ingar i
regelmaissig stidning. I basutbudet som beskrivs 1 detta dokument motsvarar grund-
liggande krav for allergistidning.

Allminna ytor
Entréer och uppehallsytor ska vara fria fran 16s smuts inklusive entrémattor och fasta
skrapmattor. Ledstinger ska vara fria fran synlig smuts.

Gym, idrottshall och gymnastiksal
I dessa lokaler ska golv och viggar vara fria fran synlig och osynlig smuts. Inredning som
binkar och klddkrokar vara fria frin synlig smuts.
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Administrationslokaler
Expeditioner, kontor, konferensrum dir ytor ar fria ska golv, viggar, glaspartier, mobler
och 6vrig inredning vara fria fran synligt smuts.

Pentryn/personalrum/matsalar

Diskbankens fria ytor och intilliggande vigg ska vara fria fran synlig och osynlig smuts.
Fast inredning pa utsidan ex: skap, kyl/frys, spis, diskmaskin och mikrovagsugn inklusive
kaffeautomat ska vara fria fran synlig smuts.

Hissar
Ledsting, mandverpanel, spegel och skyltar ska vara fria fran synlig och osynlig smuts.
Golvytor ska vara fria frain smuts och grus.

Hygienutrymmen

Golv, viggar, sanitetsporslin, spegel, hallare f6r handtorkpapper, tvalhallare samt sani-
tetsbehallare ska vara fria fran synlig och osynlig smuts. Flytande tval, toa- och handtork-
pappet, insatspisar etc ska vara pifyllda. Rengéring av golvbrunnar ska ske 1 ging/kvar-
tal. Duschrum ska vara fria fran synlig och osynlig smuts.

Pedagogiska mattor, soffor mm

Forskola, grundsirskola och forskoleklass

Dammsugning av pedagogiska mattor och soffor sker en gang per vecka. Foérskolans
torkskap torkas invindigt en gang per vecka.

Skolor
Dammsugning av mattor och soffor sker en gang per kvartal.

Storstidning
Storstidning utfors I6pande under aret framforallt under lov och nir verksamheterna har
mindre aktiviteter.

Specifikation vid storstidning;

e Avtorkning av armaturer, hyllor, tavlor, karmar, kontakter, lister, underreden av
mobler, dorrar, trosklar, vigetasta bankar, utvindigt av skép.
Ventilationsdon (upp till 3 m) och projektorer, samt andra installationer.

e Rengoring av bord, stolar, element, r6r och golvlister.
e Dammsugning sker av klidda mobler.
e Flickborttagning pa viggar.

e Rengoring av duschrum och toaletter fran golv till tak inklusive sanitetsporslin,
kranar och duscharmaturet.

e Rengoring av hela golvbrunnen.
e Tvisidig puts av samtliga invindiga glaspartier.

Lunchrum/pentry/matsal
e Rengoring av malade ytor och viggar.
e Avtorkning ovanpd skap och utanpa skipsluckor/dorrar och lidor.
e Avtorkning bakom och ovanpa kyl, frys, mikrovigsugn samt under kaffebryggare
och mikrovagsugn.
e Invindig reng6ring av kyl, frys och mikrovagsugn.
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Golvvard

Alla golvmaterial maste vardas och det innebir att varje golvmaterial har sina egenskaper
och behov av underhall. Behovet av golvvard kan variera avsevirt. Underhall av golv
sker enligt givna skotselanvisningar for att aterstilla en yta efter reng6ring. Planering och
schemalaggning av golvvardsinsatser sker i samrad med verksamhet och lokalvardsen-
heten.

Fonsterputs

Fonsterputsningen omfattar 2-sidig fonsterputs inklusive tvitt av karm och bage.
Fonsterputsningen sker nar vadret tilliter. Tidsplan upprittas av lokalvarden som delger
bestallaren hur arbetet ska utforas.

Ovrigt
Vid extra bestillningar av stidning debiteras en extra timkostnad. Bestillning sker via
lokalvirdsansvarig.

Rutiner

Bestillningar

Lokalvardsenheten bestiller och tillhandahailler toalettpapper, pappershanddukar och
tval.

Uppfoljning av stidresultat
Egenkontrollprogram av utfort arbete f6ljs upp av lokalvirdsansvarig eller utnimnd
lokalvirdare 1 gang per ar.

Klagomal pa stidning
Klagomal pa utférd stidning limnas direkt via mail till lokalvardsansvarig.

Stidscheman/metoder/rengéringsmedel
Aktuella stidscheman, stidfrekvenser, rutiner och produktblad for rengoringsmedel
finns pa respektive arbetsplats i lokalvirdarnas stidutrymme.

Underhall
Lokalvardarna ska rapportera mindre och storre fel tex skador, skadegorelse, klotter mm
till fastighetsskotare, vaktmistare eller lokalvardsansvarig.

Instruktion fér stidning vid sjukdomsutbrott och smitta
Lokalvardarna bedémer hur dagens arbete ska utféras och vanliga rutiner kan forindras.

e Handskar anvinds alltid.

e [Efter anvindning ska engangsmaterial, handskar och eventuella skyddsklader
slingas i soporna.

e Flergangsmaterial som anvinds ska omedelbart tvittas.

e Sprita alla tagytor ex; dorrhandtag, kranar, lysknappar, ledstinger.

e Anvind anticeptiska rengoringsmedel pa toaletterna.

e Toalettstidning utférs med noggrannhet.

e Tryck aldrig ner skrip i en papperskorg med hinderna.

e Arbetsklider som anvinds ska bytas ut och tvittas omgaende.

e Drabbad avdelning kommer med automatik att stddas sist.
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Prioriterade stidinsatser

Ibland hinder det att omprioriteringar maste goras av olika stidinsatser och behovet av
dessa kan variera beroende péd verksamhet. Prioriteringar ska alltid utga att ta bort smuts
som kan t ex vara farligt eller skadligt och férhindra spridning. Vid omprioriteringar av
stadning ska alla som berdrs bli informerad, varfor och hur linge.

Prioriteringsordning
Forsta prioritet:
e Hygienutrymmen (personlig hygien)t ex toaletter, duschar, triningslokaler.
e Hygienutrymmen(mathantering) t ex personalrum, pentry, kok.
e Entréer for att minimera att smutsen kommer in.
Andra prioritet:
e Korridorer, trappor, uppehéllsytor dir minga manniskor vistas/samlas.
e Samlingslokaler t ex lektionssalar, kontorslandskap.
e Konferensrum och ytor dir kunderna tar emot sina kunder.
Tredje prioritet:
e Kontor och 6vriga utrymmen dar fa eller en person vistas.

Hoghojdstidning

For att na ytor pa hojd frain marken anvinds linga teleskopskaft med damvippa/moppat.
Stegar och arbetsbockar far endast anviandas vid kortvarigt arbete som ar tillfalligt och att
riskerna dr sa sma att annan utrustning inte ar motiverad. Under arbetet ska man kunna
sta stadigt och ha mojlighet att halla fast sig.

Ricker inte denna utrustning till anvinds olika arbetsplattsformar pa hjul som gir att
lasa, mobila arbetsplatsformar tex skylift/saxlyft eller byggnadsstillning som 4r monterad
efter gillande regler. Utbildning krivs f6r arbete pa hég héjd och tillstandet fornyas var
femte ar.



