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Franvaro

“ i
Franvarotyp | Sjukdom V| Franvaroorsak | Sjukdom/Mormalniva V|
[2017-03-08 |[Tv I I I | | | myitkonto |

| . | | | || |

Ber man ut | Ber kalenderdgr [| Berarbdgr [ | Kvotfrin anst [ ] Ej Tid-avslut [
Karr ldneber post Extra uth [ Man skatt [_| Man utmétning [

Sjuklon

cag[ | [ [ [0 0O 0O O O O OO 0O 0O O
LY N | (| | | O

Tillstyrka / Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt [] Beviljad [ Beviljad andrad Ei medd [ ]

| Visa tredje sjuboe || Visa arbdagr | | Spara ‘

Franvarotyp Har anger man vilken typ av franvaro det ar.

Franvaroorsak Har anger man orsaken. Franvaroorsaker som ar knutna till
franvarotypen visas.

Fr o m datum Har anger man datum som franvaron galler fr o m.
T o m datum Har anger man datum som franvaron galler t o m.
Klock fr o m Har registrerar du klockslag om franvaron avser del av dag. Anges

med timmar och minuter.

Klock to m Har registrerar du klockslag om franvaron avser del av dag. Anges
med timmar och minuter. Om franvaron avser resten av dagen,
[Amnar man faltet tomt.

Omf Omfattning fylls i vid partiell franvaro. Faltet kan registreras med
heltal och 3 decimaler (t ex 0.750 eller enbart .750). LAmnas
faltet blankt satts omfattningen automatiskt med resterande del
upp till 1.000. Har klockslag registrerats raknas ledighetens
omfattning fram automatiskt for forsta franvarodag.

Loénecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Procent

Sem fakt

Kal fakt

Tim/dag

Tim/man

LOoneber tom

Lakarintyg t o m

Ber man ut

Kvot frdn anst
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Procent anges exempelvis vid studieledigheter déar viss procent av
I6n ska utbetalas. Mérk skillnaden mellan Omf och Procent!

Avvikande semesterdagsfaktor fran schemat eller anstallningen.
Registreras manuellt och anvands i undantagsfall.

Awvikande kalenderdagsfaktor fran schemat eller anstallningen.
Registreras manuellt och anvands i undantagsfall.

Kan i undantagsfall anvandas for orsaker dar timmar ska
avraknas. T ex facklig med 16n tim/dag.

Denna funktion anvands inte i Pited Kommun.
Satts maskinellt efter att Ioneberékningen ar verkstalld.
Uppgiften anvands for att foérhindra att en redan l6neberdaknad

franvaro pa nytt skickas till 16n.

Har registreras tom-datum for lakarintyg. Kom ihag att lakarintyg
fordras fran 8:e kalenderdagen.

Bocka alltid i denna vid dppen franvaro. Endast tom nar personen
ater ar i tjanst.

Markeras vid all partiell franvaro.

Franvaro HEL dag rapporteras bara med datum, aldrig klockslag eller omfattning.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Forandring av tidigare rapporterad franvaro

Forlangning av franvaro

Ga& in via "Franvarolista” och klicka pa aktuell frdnvaro. Andra T o m datumet.

Om posten ar loneberaknad finns ett datum i rutan "Loneber t om”. Bocka da i rutan "Korr
loneber post”. Detta innebar att frAnvaron raknas om pa nasta l6nekorning. Om man
simulerar nastkommande 16n ser man att summan som dragits betalas tillbaka och ny ratt
franvaroperiod ar bortdragen. Simulera l6nen for kontroll.

Franvarotyp Sjukdom % Franvaroorsak Sjukdom/Mormalniva b4

o Jsemtoks et

Tim/man |Loneber t om

2017-04-28 | | Historik |
Ber man ut [_| Ber kalenderdgr Ber arbdgr Kvot fran anst Ej Tid-avslut
Karr léneber post Extra uth [] Man skatt [ | Man utmétning [
Sjuklon

eaola] ] [J [0 OO 0O 0O 0O 0O O O O O [
mmsoo ool J[ L J[ L J[ J0 I 0 JL I JL ]

Tillstyrka/Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt & Beviljad " Beviljad dndrad Ej medd [ |

| Visa tredje sjukov || \isa arbdar | | Spara | Ta bort | (7]

Borttag av franvaro

Ga in via "Franvarolista” och klicka pa aktuell franvaro. Klicka pa knappen "Ta bort”.
Simulera l6nen for kontroll.

Ytterligare en ny franvaro dar det finns en deltidsfranvaro sen tidigare

Vélj "Ny franvaro”.
Simulera I6nen for kontroll.

*Om tidigare uttagen komp-ledighet ska korrigeras MASTE man ta bort posten och
registrera en ny med ratt uppgifter.*

Loénecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av semester

Franvarctyp Semester “| Franvarocorsak Semester Betald

2017-07-24 |2017-08-18 | 1.000
Kiffom  Jkitom  |Tim/dag

S

Ber man ut [ | Ber kalenderdgr Ber arbdgr Kvot fran anst Ej Tid-avslut
Korr léneber post [ ] Extra uth [ Man skatt [ | Man utmatning [
Arbetsdagar Latthelgdagar
1 |2 |5 | M

6 Jfra][ ] L]

Tillstyrka f Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt |+ Beviljad [+ Beviljad andrad Ej medd [ ]

| Visa arbdgr | | Spara | Ta bort | (1]

Franvarotyp Semester

Franvaroorsak Semester Betald

Fr o m datum Datum nar semestern borjar
T o m datum Datum nar semestern slutar

| faltet Arbetsdagar ser man antalet arbetsdagar manad 1, 2 resp 3 i semesterperioden.
Arbetsdagar hamtas fran aktuellt schema och visas har.

| faltet latthelgdagar visas antalet latthelgdagar.

Under fliken "Person & Anstéllning” finns rubriken "Semester” i menyn till vanster. Dar kan
man se alla semesteruppgifter for vald person.

Loénecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Semestertimmar
Arbetstagare som har ratt till betald semesterdag som Overstiger vad som foljer enligt lag
(25 semesterdagar) far omvandla sadan dag till timmar eller spara som semestertimmar till
ett senare semesterar.

Sparade semesterdagar som overstiger 25 far omvandlas till ledighet i timmar.

Semesterdagstillagg utbetalas nar semesterdag tas i ansprak for att sparas som ledighet i
timmar.

Antalet sparade semestertimmar far inte 6verstiga 180.

Foljande rutiner galler nar nagon anstalld vill omvandla dagar till timmar

1. Arbetsledare, administrator eller personen sjalv maste forst meddela till Lonecenter
att en semesterdag ska omvandlas till timmar (arets eller sparade) och hur manga.

2. Inrapportering (omvandlingen till timmar) laggs darefter centralt in av Lonecenter.

Rapportering av semestertimmar

Franvarotyp Semester

Franvaroorsak Semester tim Del av dag

Fr o m datum Datum dar semestern borjar
T o m datum Datum nér semestern slutar.

OBS! Semestertimmar maste rapporteras dag for dag.

Kl from Ar ledigheten t ex fr&n borjan av ditt pass ska faltet ”Kl fr o m”
lamnas blankt. Endast "KI t o m” fylls i.

Kitom Ar ledigheten t ex fran kl 13:00 och resten av dagen ska faltet

Kl t o m” lamnas blankt. Ar daremot ledigheten mitt i ett pass
maste man fylla i ’KI fr o m” OCH "KI t o m”.

Semestertimmar kan aldrig tas ut hel dag och inte kombineras med
nagon annan ledighet sa att du totalt sett blir ledig hel dag.

Franvarorapportering for semestertimmar maste goras dag for dag.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av semester under pagaende sjukskrivning

Franvarotyp | Semester V| Franvaroorsak |Semester under sjukled v|

|2018-06-08 |[180620 || I I | ] || Nytt konto
| | | | | | |

Ber mdnut [ | Ber kalenderdgr [ | Berarbdgr [ | Kvotfrénanst [ | Ej Tid-avslut [

Korr loneber post Extrauth [ ] Manskatt [ | Man utmatning [ |
Arbetsdagar Litthelgdagar

- |-

Tillstyrka/Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt Beviljad [V Beviljad @ndrad Ej medd [ ]

| Visa arbdgr | | Spara |

Man kan under pagaende sjukdom (efter de forsta 14 kalenderdagarna i sjukléneperioden)
lAgga ut semester utan att avbryta sjukskrivningen, vilket innebéar att man under den
perioden har full 16n och bibehallen sjukpenning fran forsakringskassan.

Franvarotyp Semester

Franvaroorsak Semester under sjukled (Semsjuk)
From Datum nar semesterledigheten ska borja
Tom Datum nar semesterledigheten slutar

OBS! Vid rapportering av semsjuk i efterhand (ej innevarande manad) maste aktuell
sjukfranvaro korrigeras, dvs markera "Korr léneber post” .

Simulera I6nen for kontroll.

Loénecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av foraldraledighet — foraldrapenning

Franvarotyp Foraldraledighet
Franvaroorsak Foraldrapenning semigr
Barns personnummer Maste alltid fyllas i vid foraldraledighet for ratt berakning av

semesterldnegrundande dagar (=180 dgr per barn). Sk och valj
ratt personnummer.

Om du rapporterar fordldraledigheten innan barnet ar fott anges datum for beréaknad
nedkomst. Andra sedan till ratt datum.

Barns personnummer

Grund- Utbildring- _ Person- Parson-
- Adreszer Pension =
uppgifter Komp Foretag Barn

Om barnets personnummer inte finns inlagt:

Under fliken "Person & Anstéllning”,”Personuppgifter” finns menyn ovan. Klicka pa "Person —
Barn”.

Skriv in barnets fodelsedatum AAAAMMDD (alternativt datum for berédknad nedkomst) och
Barnets namn om du vet det. Klicka Spara.

Endast ett fodelsedatum per barn far ligga inne! Tank pa att aldrig ta bort ett
datum utan att &ndra till det ratta istallet.

Foraldrapenningtillagg

Arbetstagare som sammanhangande varit anstalld under minst 365
kalenderdagar fore ledighet med foraldrapenning far foraldrapenningtillagg:

- 180 kalenderdagar per fodsel (barn fodda 1 juli 2013 eller senare)
- som langst till dess barnet ar 24 manader

Foréaldrapenningtillagget motsvarar 10% av l6nebortfallet beraknat per
kalenderdag.

I ersattningen ingar semesterlon och semesterersattning med belopp som
forutsatts i semesterlagen (SemL).

Bade mamman och pappan kan fa foraldrapenningtillagg

Ersattningen utbetalas maskinellt da ledigheten laggs in.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Belopp

Fram

Tom

ZBER0.00

+

2013-03-01

2013-08-30

hd&nacds|on

reliminﬁr shkatt

2BE5.00 205.00

2013-03-01

2013-09-30

Metto att uthetala

+

2460.00

2013-09-01

2013-049-30
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Rapportering av tjanstledighet

Frénvarotyp | Tjanstledighet

V| Fré'nvaroursakhj led utan 16n
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12018-06-08 ||2018-06-08

Kifrom Jkitom __[nim/dag

Ber mdnut [ | Berkalenderdgr [ | Berarbdgr [ ] Kvot fr8n anst [ ]
Extrautb [ | Manskatt [ | Man utmétning [ |

Korr [éneber post

Arbetsdagar
L]

Tillstyrka /Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt

Visa arbdgr | ‘ Spara |

Franvarotyp
Franvaroorsak
From

Tom

Beviljad [ Beviljad &ndrad

Tjanstledighet
Tj led utan I6n
Datum nar ledigheten bdorjar

Datum nér ledigheten upphor

Tjanstledighet for ferieanstallda

| MNytt konto

Ej Tid-avslut [ ]

Ej medd [ |

Tjanstledighet for ferieanstallda som pagar nar ferien startar (sommarledigheten) ska
avslutas. Fortsatter ledigheten nar det nya arbetsaret borjar maste ledigheten rapporteras in

pa nytt.

Lonecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av franvaro del av dag (t.ex kompledig)

Franvarotyp
Franvaroorsak
Fr o m datum
T o m datum
From Kkl

Tomkl

Vélj ratt franvarotyp, t ex 6vrig franvaro
Valj ratt franvaroorsak, t ex kompledig
Ange datum

Ange datum

Ange klockslag

Anges endast vid franvaro mitt under ett arbetspass, ar franvaron
resten av dagen lamnas "kl t 0 m” blankt.

OBS! Kompledighet del av dag flera dagar i strack maste alltid rapporteras dag for dag. Vid
partiell franvaro med omf 0.500 eller storre i grunden maste ledighet resterande del av
dagen anges med klockslag.

Rapportering av sjukdom - hel dag/dagar (korttidsfranvaro)

Franvarotyp
Franvaroorsak
From

Tom

Sjukdom
Sjukdom/Normalniva
Datum nar franvaron borjar

Datum nar franvaron upphér

Rapportering av sjukdom — del av dag samt ytterligare en dag

Franvarotyp
Franvaroorsak
From

Tom

Klock fr o m

Sjukdom
Sjukdom/Normalniva

Datum nar franvaron borjar
Datum nar franvaron upphér

Tid da sjukdomen paborjades

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av sjukdom (langtidsfranvaro)

Franvarotyp | Sjukdom Vl Franvaroorsak | Sjukdom/Nermalniva v|
porrosos v L ] [ | [ ke
| . . | | | | [170929 |

Ber man utE Ber kalenderdgr [ | Berarbdgr [| Kvotfrén anst [ | Ej Tid-avslut []
Karr lneber post Extra utk [ Man skatt [ | Man utmatning []

Sjuklon

o[ | [ [ O O O OODODODDOOO O
oY NN | | { | | | NN

Tillstyrka /Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt [« Beviljad [+ Beviljad andrad Ei medd [ |

| Visa tredje sjukyv || Visa arbdgr | | Spara |

Nar det ar sjukdom som pagar under langre tid och kanske fortsatter langre an rapporterat
datum i faltet "Lakarint t om” markeras i rutan "Ber man ut”. Avdrag gors da for hela
manaden oavsett vad som star i faltet for lakarintyg.

Franvarotyp Sjukdom

Franvaroorsak Sjukdom/Normalniva

Fr o m datum Datum nér franvaron borjar

Tom Tv (satt inget datum har sa lange sjukdomen léper)
Lakarintygtom Datum for hur lange lakarintyget géller

Ber man ut Markeras for att franvaron ska beraknas hela manaden
Kvot fran anst Markeras vid alla typer av partiell franvaro

Lonecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av partiell sjukdom

Franvarotyp | Sjukdom v| Frinvaroorsak | Sjukdom/Mormalniva v|
OO T N O T

[2017-09-08 |[Tv ||u 500 || || | || nyttkonto |
| o | | | || | |1?0929 |

Ber man ut [« Ber kalenderdgr [ | Ber arbdgr [ | Kwvot fran anst Ej Tid-avslut [ ]
Karr loneber post Extra uth [] Man skatt [ | Man utmatning [

Sjuklin

g | [ O O O OO OO OO O O 0O
oY I Y | | | O I

Tillstyrka/Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt [ Beviljad [+ Beviljad andrad Ei medd ||

| Visa tredje sjukwv || Visa arbdgr | | Spara |

I exemplet ovan rapporteras en partiell sjukskrivning pa halvtid (0.500) med lakarintyg t o m
170929.

Franvarotyp Sjukdom

Franvaroorsak Sjukdom/Normalniva

Omfattning Ex. Skrivs som 0.500

Fr o m datum Datum da franvaron borjar

Tom Satt inget datum har sa lange sjukdomen loper
Lékarintyg t o m Datum for hur lange lakarintyget galler

Ber man ut Markeras for att franvaron ska beréknas hela manaden
Kvot fran anst Markeras vid alla typer av partiell franvaro

OBS!

Glom inte att gOra en placering med ett schema som den anstéllde arbetar efter under den
tid den partiella franvaron galler.

Lonecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Rapportering av sjukdom under pagadende semester

Franvarotyp Sjukdom

Franvaroorsak Sjukdom under semester
From Datum nar sjukdomen bdrjar
Tom Datum nér sjukdomen slutar

Rapportering av 6vrig partiell franvaro
(T ex nedsattning, tjanstledighet)

Franvarotyp Valj ratt franvarotyp, t ex ovrig franvaro
Franvaroorsak Valj ratt franvaroorsak, t ex kompledig
Omfattning Skrivs som 0.500 (1.000 innebar 100%)

Fr o m datum Ange datum

T o m datum Ange datum

Kvot fran anst Markeras vid alla typer av partiell franvaro

Partiell franvaro visas inte pa tidutvarderingen utan dar syns tiden utifran placeringsschemat.

OBS!
Glom inte att gOra en placering med ett schema som den anstéllde arbetar efter under den
tid den partiella franvaron galler.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Avvikande tjanstgoring (Overtid/Extratid)

Avvikande tjinstgdring

Orsaker: (® Arbete () Jour

Orsak | hd

Datum

Kl from
Kltom

Kl raststart

Rast antal min

|0

Bemanningstyp | e

Ers. procent I:I

Tillstyrit [+
Beviljad [+
Bewviljad dndrad

MNytt Konto

Simulera dygnsvila [

Har kan man ge extra ersattningar, t ex dvertid och fylinadstid.

En avvikande tjanstgoring rapporteras alltid med klockslag och tar 6ver saval placeringar
som grundplacering.

Vid rast maste aven “Kl raststart” + ”Rast antal minuter” laggas in for att rasten ska
avraknas.

Vid dvertid/fylinadstid kan du fér det mesta anvanda extratid/pengar eller extratid ledighet.
Systemet raknar sjalv ut, utifran gallande schema, om det ska vara fyllnadstid eller évertid
enkel/kval, férutom i vissa undantagsfall:

e Studier, konferens osv.
Erséattning ska vara timme mot timme. Kurs, konf/Peng eller Kurs, konf/Ledig

o Arbetsplatstraff
Valj extratid i pengar eller extratid i ledighet.

e Mer/bvertid
Valj extratid i pengar eller extratid i ledighet.

e Nar berakning ej ska ske fran normaltiden for personen utan fran det
schema/det arbetspass som man arbetar extra pa.
Ex. Nar en deltid dag (regelmall 8 tim) som har ledigt enligt ordinarie schema arbetar
extra en enstaka vardag natt (regelmall 10 tim). | dessa fall tar systemet bara hansyn
till personens regelmall (regelmall 8). Du maste d& manuellt vélja den ersattning som
ska utga enligt avtal.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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e Nar en timavlonad arbetar mer an 40 timmar/vecka
Har kanner inte systemet av nar 40 timmars gransen ar uppnadd. Du maste da
manuellt valja den ersattning som ska utga nar 40 timmars gransen ar uppnadd.
¢ Na&r en deltidsanstalld arbetar mer an heltid fér begransningsperioden
Har kanner inte systemet av nar heltidsgransen for berakningsperioden ar uppnadd.

Du maste da manuellt vélja den ersattning som ska utga nar heltidsgransen ar
uppnadd.

Annat konto

Om den avvikande tjanstgoringen ska konteras pa annat konto an anstallningen sa valjer
man annan organisation genom att klicka pa knappen ”"Nytt konto”.

Andra eller ta bort en dagplacering

Det &r viktigt att du tanker pa om lénen ar verkstélld eller ej om du vill andra eller ta bort en
dagplacering. Om lénen ar verkstalld maste manuell korrigering goras. Kontakta Lénecenter.

Dagplaceringar loneberaknas efterféljande manad
Ex. Dagplacering februari — utbetalas mars
OBS!

Dagplacering som lagts in och/eller beviljats mer an en manad bakat i tiden tas /nte med i
|6nebearbetning utan maste rattas manuellt i tillagg/avdrag.

L6necenter, 0929-170 10
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Placering (byte av arbetstid/schema)

Placering

(™  Arbete From |2017-09-08 Bemanningstyp | Ersdtter eget ‘V'|
O Jour T o m [2017-09-08 Orsak | v

Uarseldatum Jour/Ber tidtyp hd

Falt  [anstalining Placering | |
COrganisation  Bitr chef 1 Mytt Konto

Kategon Boenchbi Boenchbi Sak Kategorn
Fait [ordinarie Schema Placering [ |

COrganisation |Ledning o vh Sik Schema

Namn [8-17

Grupp |1
Rad |1

Ay syssf [ Tid utvérderas [ | Time Care [ ] Beviljad Beviljad
My lan fran placering dndrad

| Veckoarbetstid | Drygnsvila I Spara |

Placering anvands vid alla byten av arbetstid (som inte ska ge erséttning i form av
Overtid/mertid).

Har kan man inte ge ndgon extraersattning forutom forskjuten arbetstid. Ob utgar enligt det
schema du knutit till placeringen.

Om forskjuten arbetstid ska utgd maste varseldatum anges.
Bemanningstyp:

Ersatter eget Placeringen ersatter mitt grundschema och franvaro dras utifran
placeringsschemat

Passning eget Tar hansyn till bade grund- och placeringsschema
Ny arbetstid Vid ytterligare en placering (tillfallig). Franvaro dras enligt

foregdende schema. Kan aven anvandas vid kompisbyte déar
kvoten vid eventuell sjukdom ska dras enligt mitt eget schema

Loénecenter, 0929-170 10
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Tid utvarderas fran placering

Ska vara ikryssat for att utvardering av bl a OB, 6évertid och normaltid ska réaknas fran
placeringen.

Galler nar heltidsanstalld har en partiell franvaro, t ex nedsattning 0.250 och du gjort en
placering pa nytt schema.

Ska aldrig kryssas i vid partiell sjukdom, undantag tidsbegransad sjukersattning.

Placering annan enhet

Organisation samt konto (och procentférdelning) anges pa tva olika stéllen.
Organisation véaljer man i férsta steget, grunduppgifter, nar man registrerar en ny
anstallning. Sedan maste man aven klicka pa "Konto/procentfordelning” for att ange réatt
kontonummer och eventuell fordelning.

Tdnk pd: Om manadsionen ska fordelas maste placeringen goras innevarande ménad fore
slutlig lonebearbetning

Tidtyp

Anvands om nagon placeras pa jour- eller beredskapsschema.

Andra eller ta bort en placering

Ob samt forskjuten arbetstid I6neberaknas efterfoljande manad. Det ar viktigt att du tanker
pa om I6nen &r verkstalld eller inte.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Soka placering

Placeringslista

m--m@

2017-05-03 2017-035-03 9001 A Kronbods Vardbitr

Har kan du se arbetsschema eller jourschema samt olika anstallningsnummer. Pa knappen
"Oversikt” listas personens anstéllningar, bade aktuella och aldre.

Forskjuten arbetstid

Placering

@  Arbete From |2017-09-11 Bemanningstyp | Ny arbetstid |
O Jour Tom|2017-09-11 Orsak | v|
Varseldatum [2017-09-10 Jour/Ber tidtyp i

Falt  Janstalining Placering | |
Organisation | 50 tim Mytt Konto
Kategori | Vardbitr vardbitr Sék Kategori

Fatt _fordinarie schema __[Placering |
Organisation
Mamn
Grupp O
Rad O

Avv syss/ [ T'd utvarderas [ Time Care [] Beviljad [ Beviljad
My lan fran placering dndrad

| Weckoarbetstid I Dygnsvila | Spara |

Ange "Fr o m-T o m” , "Varseldatum” samt "Bemanningstyp”.

Bock i "Tid utvarderas fran placering”.

Sok fram ratt schema/ny schematid och valj.

Klicka OK.

Om personen redan ar placerad och far en ny placering ska "Ny arbetstid” anvandas istallet

for "Ersatter eget”. Detta for att den nya placeringen ska jamféras mot den gamla
placeringen.

Lonecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Tillagg och avdrag

Tillagg/Avdrag

[Ackumulatorsndring v V|

antal __Japris [Belopp [t/ Jfrom  Jrom  [Proc  [arbd fomf  Jienbertom [setident
| | | L] | | B | N | | 7
Beraknas innev manad [_| Korr lneber [ Justering [

Manuell utmatning [| Manuell skatt [_| Extrautbetalning [

Ta bort | Anstallningstid | Mytt konto |
Orsak | Al Apris| __Beloppl+/- [From _ [lom llbertom _|Exutb [Konto [Kor |

MOTORVAR 100,00 2015-01-01 TV 2017-08-31

Hér rapporteras bl a km-ersattning, kostavdrag, motorvarmaravdrag, lokala ersattningar m.m

Vid staende transaktioner (tv i tom-datum) rapporteras det belopp som ska galla per manad.
Undantag: om transaktionen omfattar del av manad rapporteras det faktiska beloppet for
manaden.

Vid forandring av en staende transaktion, satt tom-datum och gor en ny post sa har du
historikposterna kvar.

Om en post avser flera manader, t ex jan-juni (sex manader), och posten rapporters i
efterhand med totalbelopp for perioden, maste man markera rutan ”Berdknas innev manad”.
I annat fall betalar systemet ut beloppet sex ganger.

Har kan du aven simulera 16n fér personen genom att klicka simulera och vélja
utbetalningsdag.

Ersattning i tillagg och avdrag utbetalas innevarande méanad.

Loénecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Tidutvardering

Sokbegrepp

Fr.o.m |2017-06-01 T.o.m (2017-07-31 E‘Sk_riy ut placering

Datum Klockslag TIM LON VECK SLUT Placering
2017-06-01 tor | Ledig
2017-06-02 fre Ledig
2017-06-03 lar Ledig
2017-06-04 sén | Ledig
2017-06-05 man | Ledig
2017-06-06 tis Ledig
2017-06-07 ons 0800-1700 2.00 Turistbyran, Turinfo
2017-06-08 tor 0B00-1700 8.00 Turistbyrdn, Turinfo
2017-06-09 fre 0800-1700 2.00 Turistbyrén, Turinfo
2017-06-10 lar Ledig
2017-06-11 sén | Ledig
2017-06-12 man | 0B0O-1700 2.00 Turistbyran, Turinfo
2017-06-13 tis Ledig
2017-0&-14 ons 0800-1700 .00 Turistbyran, Turinfo
2017-06-15 tor 0800-1700 2.00 Turistbyrén, Turinfo
2017-06-16 fre Ledig
2017-06-17 lar 1000-1600 5.00 5.00| Turistbyrén, Turinfo
2017-06-18 sén | Ledig
2017-06-19 man | Ledig
2017-06-20 tis Ledig
2017-05-21 ons Ledig
2017-06-22 tor | Ledig

Sida 22 av 24

Wl Lediga dagar Sdk

Tank pa att en person kan ha flera anstéllningar & kommunen. Man ser endast utvarderad
tid fran vald anstallning.

Genom att markera en kryssruta kan du valja att visa placering samt lediga dagar. Bockar

man inte i rutan "Lediga dagar” visas endast de dagar med arbetstid.

lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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Simulera I6n

Har kan du simulera en persons kommande |6n. Man ser alltsa den 16n personen kommer att
fa ut vid valt utbetalningstillfalle.

Person- anstdllningsuppagifter

Skattetabell: 340:1

Manadsbelopp: 24661 Summa fast lénetilldgg: o

Lonelista

Utbetalningsdatum Brutto__[prel skatt  [netto |

[2017-09-27 H Bearbetad Konterad “| Denna utbet Zaanot EEERHTL il 0L
Ackumulerat 207,575.59 49,217.00

orsak | antal] Apris]  Belopp] JFrom  from  fomf Javv kontering

Minadslan 30.00 B22.03 24,661.00 + 2017-09-01 2017-05%-20

Utbildn 0% awdrag 1.00 - 2017-09-12 2017-09-12 1.000

OB vardag kvill 5.00 21.50 133.50 + 2017-08-01 Z2017-08-31

OB veckoslut 17.00 52.00 501.00 + 2017-08-01 2017-08-31

Preliminir skatt 25,755.50 §,275.00 - 2017-0%-01 Z2017-03-20

Metto att utbetala 19,480.50 + 2017-09-01 2017-09-30

Tank pa att:
e Kontrollera alltid att 16nen ser rimlig ut.
e Manadslon, tillagg och avdrag beraknas innevarande manad
Timlén och utvardering av tid t ex ob, 6vertid Ioneberaknas efterfoljande manad
e Franvaro berédknas innevarande manad for manadsanstallda

e Franvaro berédknas nastkommande manade for de flesta timavldnade, avvikelser
forekommer.

e Ovre rutan ser du att personen har tabellskatt 34.1 dvs inte medlem i Svenska

Kyrkan. De flesta ligger pa tabell 35:1 och timanstéllda har sidoinkomst vilket innebar
30% preliminarskatt.

Bearbeta I16n

Vid vissa korrigeringar maste man aven bearbeta I6nen for att forandringen ska visas.

L6necenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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"Bockarna”

Tid utvarderas fran placering

Ska vara ikryssat for att utvardering av bl a OB, 6vertid och normaltid ska réaknas fran
placeringen.

Galler nar heltidsanstalld har en partiell franvaro, t ex nedsattning 0.250 och du gjort en
placering pa nytt schema.

Ska aldrig kryssas i vid partiell sjukdom, undantag tidsbegransad sjukersattning

Kvot fran anst (i franvaro)

Markeras vid alla typer av partiell franvaro. Vid flera partiella ledigheter racker det med att
bocken finns pa den som galler under langst tid. Men det ar inte fel att satta pa bagge rader.

Franvarotyp | Sjukdem Vl Franvaroorsak | Sjukdom,/MNormalniva Vl
B
[2017-09-11 ||w ||u 500 || || | | | Nytt konto |

| | | | || || || |

Ber man ut [ | Ber kalenderdgr [ | Berarbdgr [| Kvot frin anst [«
Korr léneber post [ Extra uth [ | Man skatt [ | Man utmétning [ ]

Sjuklon

e[ | [ [ OO 0O O O 0O O O O O 0O [
LY I | N { | | | N | N D I '

Tillstyrka f Bevilja/Meddelande

Tillstyrkt [+ Beviljad [+ Beviljad andrad [ ] Ej medd [ ]

Wisa tredje sjuboy || Viza arbdgr | | Spara |

Lonecenter, 0929-170 10
lonecenter@alvsbyn.se, lonecenter@pitea.se
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