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Anställning
	
Behörighetstilldelning
	
Information

	
Webb utbildning

	
Undervisning

	Genomgång av kunskapsprov


	1. Det första som fodras är att användaren har en anställning. Detta sker via bemanningsenheten eller via enhetschef.

2. Anställningsavtal upprättas och skickas till lönekontoret som registrerar anställningen.
3. Anställningen startar och en användare i AD skapas. (AD-active directory).
4. AD-inloggning betyder att tjänsterna använder kommunens egna användarkataloger för att hantera inloggning. Alla anställda och elever finns i kommunens AD.










	5. IT-avdelningen ordnar användarnamn och lösenord in till kommunens nätverk samt till IBM-Notes.

6. Systemadministratören skapar en användare i dokumentationssystemet.

	Info från enhetschef till anställd angående sommarutbildningen och webbutbildning



Delegeringsmöjlighet

Praktisk info
Enhetschef måste lämna in listor på sina anställda och arbetsplats samt lista på personer som kan ta emot insulindelegering till MAS som vidarebefordrar till sjuksköterska som håller i utbildningen

Fika beställer Inga-Lill via Aktivitetshuset, hur ska räkningen utformas 
	Webb utbildning
Diplom
Tas med till undervisningsdagen







Kontaktpersoner för 
Ssk Inga-Lill H
AT/SG Agneta Å
	Undervisnings dag

Prov

Tider för möte med OAS

Förflyttningsteknik 





Tider är klara och
Det kommer att finnas möjlighet att var annan tisdag komma på delegeringsmöjliga tider, detta ska dock vara undantagsvis.
Då ska webbutbildningen har genomförts samt att personen gör skriftligt prov på plats vid delegeringstillfället.
	OAS rättar prov

Träff med OAS

Genomgång

Ev delegering

	7. 
	8. 
	
	
	
	

	Delegeringens 
innehåll 
läkemedel
	Grund delegering
 (gäller hela kommunen)

Att lämna ut apo/dosett/originalförpackning
Ge ögondroppar
Vidbehovs läkemedel efter kontakt med sjuksköterska
Tarmreglerade läkemedel

	Särskild delegering (när det behövs på enheten och kräver extra genomgång)
Matning vid risk för aspiration
Sondmatning, koppla sond, såromläggning
Medicinska plåster
Katetervård, kateterspolning


	
	
	

	Delegering av
 insulin

	Hjälp av EC att ge förslag på lämpliga personer som kan ta emot delegering

Hjälp av EC att fråga dessa om de är intresserade.

Erfarenhet och kunskaper sen tidigare ska vägas in
	Den anställde genomgår webbutb insulin
	Var finns personerna som har insulinbehandlad diabetes?


	Sjuksköterska kallar till utbildningsdagen, ett enskilt utbildningstillfälle
Rättar prov
Test att sticka i en sk dummie


	Ett stick ute i verksamhet
Bedömning om fler stick tillfälle?

Delegering?

	Rutiner som är upprättade/uppdaterade
	Info underlag till EC och personal
	Handlingsplan för verksamheterna för att ha kontroll på vilka som har en delegering läkemedel

	Rutin för delegation

Delegeringsguide

	Kunskapsprov 
Läkemedel

Kunskapsprov diabetes och insulin
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